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N.ro di protocollo_______________ 

Spett.le 
MANUTENCOOP  
FACILITY MANAGEMENT S.p.A. 
Via U. Poli n. 4  
40069 Zola Predosa (Bologna)  
N. tel.  800 43 22 66  
N. fax  051 61 89 016 

 
 
 

RICHIESTA PRELIMINARE DI FORNITURA 
 
Il sottoscritto _____________________________________________________________________ 

per l’Amministrazione ______________________________________________________________ 

Direzione/Dipartimento/Altro _______________________________________________________ 

C.F. _____________________________________________________________________________ 

con sede in _______________________________________________________________________ 

Via ______________________________________________________________________________ 

Tel ________________________/Fax_____________________/E-mail_______________________ 

Nome Utente identificativo sul portale www.acquistinretepa.it  ___________________________ 

di seguito la Amministrazione Contraente  

 
 

PREMESSO 

 

 
a) che in data 19/07/2012 è stata stipulata una convenzione tra Consip S.p.A. e la 

Manutencoop Facility Management  S.p.A. (in qualità di mandataria del RTI costituito con 
Impresa Pulizie e sanificazione Salus S.r.l., P.F.E. S.p.A., Euroambiente S.r.l.) per 
l’affidamento dei “Servizi di Facility Management per immobili adibiti prevalentemente 
ad uso ufficio, in uso a qualsiasi titolo alle Pubbliche Amministrazioni”, Lotto 5 ai sensi 
dell’art. 26 della l. 488 del 23.12.1999 e dell’art. 58  l. 388/2000;  

b) che l’Amministrazione Contraente rientra tra i soggetti che possono utilizzare la 
Convenzione stipulata con il Fornitore; 
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c) che il sottoscritto è registrato sul portale www.acquistinretepa.it come Punto Ordinante 
per conto dell’Amministrazione indicata; 

d) che gli immobili oggetto della presente richiesta si trovano nelle Regioni Emilia Romagna 
e Liguria; 

e) che l’Amministrazione ha nominato quale Supervisore il Sig _________________________; 
f) che gli immobili oggetto della presente richiesta sono adibiti prevalentemente ad uso 

ufficio; 
 

RICHIEDE 
 
La pianificazione di una visita presso la/le sede/i dell’Amministrazione stessa, da effettuarsi 
entro i successivi 15 gg solari consecutivi dalla data di emissione della presente Richiesta, per la 
formalizzazione del “Piano dettagliato degli Interventi al fine dell’eventuale attivazione dei 
servizi, specificati nei moduli allegati, così come previsto nella Convenzione. 
 

per l’Amministrazione Contraente 
 
        ______________________________ 
 
ALLEGATI 

� Modulo 1 
� Modulo 2 
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Allegato RPF modulo 1 

 
RICHIESTA PRELIMINARE DI FORNITURA  - INFORMAZIONI GENERALI 
 
I campi sottostanti sono da compilarsi obbligatoriamente per la validità della richiesta  
 
 
AMMINISTRAZIONE RICHIEDENTE__________________________________________________________  
 
CODICE FISCALE ___________________________________________________________________________ 

 
 
CITTÀ_____________________________ LOTTO_________________________________________________
  
 

 
 
INDIRIZZO________________________________________CAP__________PROV_____________________  
 

 
 
RICHIEDENTE (nome e cognome)_____________________________________________________________ 
 

 
DATI RIEPILOGATIVI IMMOBILE E/O INSIEME DI IMMOBILI SU CUI SI RICHIEDE IL PIANO 
DETTAGLIATO DEGLI INTERVENTI 
Inserire i dati relativi ad ogni immobile o insieme di immobili  
Città Indirizzo Mq Coperti1 
   
   
   
   
   
   
   
   

 

                                                      
1 I valori sono da intendersi indicativi e non vincolanti per l’Amministrazione ed hanno il solo obiettivo di consentire al Fornitore di 
organizzarsi per il sopralluogo. 
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Allegato RPF modulo 2 

 
 
RICHIESTA PRELIMINARE DI FORNITURA - INFORMAZIONI SULL’ 
IMMOBILE/INSIEME DI IMMOBILI 
 
 
I campi sottostanti, ad eccezione di quelli indicati come opzionali, sono da compilarsi 
obbligatoriamente per la validità della richiesta 
 
Compilare un “modulo 2” per ogni immobile/insieme di immobili indicati nel “modulo 1” 
      
  
 
CITTÀ________________________________________________________________________________________ 
 
INDIRIZZO________________________________________CAP_______________PROV___________________  

 
 
Campo obbligatorio:  
 
N° EDIFICI (in caso di insieme di immobili)  N° Dipendenti presenti 
 
____________________________________  ___________________ 
 
Campo obbligatorio: Modalità di erogazione prescelta 
 

□ Facility Management   
 

□ Facility Management Light 

 
 
Campi opzionali 
 
REFERENTE PER L’IMMOBILE/INSIEME DI IMMOBILI se diverso dal richiedente 
 
(Nome e 
Cognome)_____________________________________________________________________________ 
 
TELEFONO___________________________________FAX___________________________________________  
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SERVIZI IN CONVENZIONE 
Barrare i soli servizi di interesse2  
 
 
 
 
 Unità di 

misura 
Valore3 Reperibilità 

Data 
attivazione 
(Gg-mm-aa) 

SERVIZI DI MANUTENZIONE  
 

    

� Impianti elettrici 
Mq 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Impianto idrico/sanitario 
Mq 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Impianto riscaldamento 
KW 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Impianto raffrescamento 
KW 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Impianti elevatori 
 

N° 
 

compreso 
 

� Impianti antincedio 
Mq 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Impianti di Sicurezza e controllo 
accessi  

Mq 
 Si    □ 

No  □ 
 

� Reti 
Mq 

 Si    □ 
No  □ 

 

� Minuto Mantenimento Edile 
Mq 

 Si    □ 
No  □ 

 

 
 
 
 
 

Unità di misura Valore2 
Data 

attivazione 
(gg-mm-aa) 

SERVIZI DI PULIZIA ED IGIENE AMBIENTALE 
  

   

� Pulizia  Mq   

� Disinfestazione Mq   

� Raccolta e smaltimento rifiuti speciali N° dipendenti   

� Giardinaggio Mq   

                                                      
2 Il numero di servizi di interesse deve essere conforme ai parametri minimi di accesso definiti al paragrafo 5.2 del 

Capitolato Tecnico. 
3  I valori sono da intendersi indicativi e non vincolanti per l’Amministrazione ed hanno il solo obiettivo di consentire 

al Fornitore di organizzarsi per il sopralluogo. 
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Unità di misura Valore2 
Data 

attivazione 
(gg-mm-aa) 

ALTRI SERVIZI 
 

  
  

� Reception ore/anno   

� Facchinaggio interno ore/anno   

� Facchinaggio esterno ore/anno   

 
 
Solo per la modalità di erogazione Facility Management  
 
 

Unità di misura Valore2 
Data 

attivazione 
(gg-mm-aa) 

 
SERVIZI DI GOVERNO 
 

 
  

� Integrazione gestionale di servizi appaltati a 
Terzi 

 

Valore 
contratti € 

  

� Gestione ed Ottimizzazione utenze 
Valore 

contratti € 
  

� Anagrafica Postazioni di Lavoro e Arredi 
 

Valore 
contratti € 

  

 
 
Elenco documentazione tecnica fornita per la stesura del Piano Dettagliato degli Interventi: 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
___________________________________________________________________________________ 
 


